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‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Ngi quy lam viéc ciia Ban Quén ly du an
dau tw xay dung cong trinh giao thong Hai Phong

TONG GIAM POC BAN QUAN LY DU'AN PAU TU
XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG HAI PHONG

Cén ctr Quyet dinh s6 159/QD-UBND ngay 14/01/2026 cta Uy ban nhén
dan thanh phd vé viéc td chirc lai Ban Quan ly du an dau tu x4y dung cac cong
trinh giao thong va nong nghiép Hai Phong thanh Ban Quan ly du 4n dau tu xay
dung cong trinh giao thong Hai Phong va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co cau t6 chirc ciia Ban Quan ly du an dau tu xay dung cong trinh giao
thong Hai Phong;

Theo d& nghij cua Chanh Vin phong Ban Quan ly du an dau tu xdy dung
cong trinh giao thong Hai Phong.

QUYET PINH:

Biél} 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy lam viéc ctia Ban Quan
ly du an dau tu xay dung cong trinh giao thong Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong, Truong phong cac phong va toan thé vién chirc, nguoi
lao dong Ban Quan ly dy an dau tu xdy dung cong trinh giao théng Hai Phong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiny 6~

- TGD; c::'xc Pho TGD;
- Nhu Diéu 2;
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UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QLDA DAL-EU XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay 01 thang 02 nam 2026

NOIQUY LAM VIEC
ABAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CONG TRINH GIAO THONG HAI PHONG

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 37/0P-BOL ngay 01/02/2026 ciia
Ban Quan ly du an dau tw xdy dung cong trinh giao thong Hai Phong)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuwong ap dung

1. Nbi quy nay quy dinh vé ky luét lao dong; thoi gio 1am viée; vin hoa
cong so; trat tu, an ninh; quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi, ho so, tai ligu;
bao dam an toan, vé sinh noi 1am viéc; trach nhiém chip hanh va cac quy tic (mg
Xt cua vién chirc, nguoi lao dong trong qua trinh thyce hién nhiém vu tai Ban Quan
ly du 4n dau tu xdy dung cong trinh giao thong Hai Phong (sau ddy goi tit 1a Ban
Quan ly du an).

2. Nbi quy nay ap dung doi voi toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua
Ban Quan ly dy an; co quan, td chirc, c4 nhan dén lién hé cong tac, lam viéc tai
Ban Quan ly du 4n c6 trach nhiém chip hanh ciac quy dinh c6 lién quan cua
Noi quy ndy va cac huéng dan ctia Ban Quan ly du én.

Picu 2. Muc dich ban hanh Ngi quy

1. Thiét 1ap méi trudng lam viée chuyén nghiép, van minh, ky cwong, an
toan, doan két va hiéu qua; xdy dung tac phong lam viéc chuin muc cta vién
chire, ngudi lao dong trong toan co quan; nang cao y thirc trach nhiém, tinh than
tu gidc, dao dirc cong vy, vin hoa cong s¢ va ky luat lao dong; gop phan nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan ly, diéu hanh va chat lwong thuc hién nhiém vu.

2. Bao dam viéc quan ly, sir dung hiéu qua thoi gian lam viéc, tai san cong,
trang thiét bi, co s vat chét, hd so, tai liéu, dir liéu va cac ngui“)n luc dugc giao;
phong ngira cac hanh vi vi pham ky luat, mat an toan, thit thoat tai san, 19, lot
thong tin.

3. Lam cin ctr dé kiém tra viéc chap hanh ky luat lao dong, danh gia murc
dd hoan thanh nhiém vu, xem xét thi dua, khen thudng, xir ly trach nhiém va thuc
hién cac ché do, chinh sach d6i véi vién chic, ngudi lao dong theo quy dinh cua
phap luat va quy dinh cta Ban Quan ly du an.
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Piéu 3. Nguyén tic thwe hién Ni quy

1. Moi vién chirc, ngudi lao dong cé trach nhiém nghiém chinh chap hanh
Noi quy nay; thuc hién dﬁy du chuec trach, nhiém vu dugc giao; chiu trach nhiém
trude nguoi dimg dau don vi, trude Tong Giam déc va trude phép luat vé viée
thuc hién nhiém vu duogc giao.

2. Viéc thuc hién Noi quy phai bao dam céc nguyén tic: ky cuong, trach
nhiém, chuyén nghiép, cong khai, minh bach, hiéu qua; tuan thu quy dinh cua PBang,
phap ludt ctia Nha nude, Quy ché lam viée va cac quy dinh ndi b cua co quan.

3. Vién chuc lanh dao, quan ly phai guong mau trong viéc chip hanh Noi
quy; tang cuong kiém tra, huéng dan, don dbc, nhic nhd va chiu trach nhiém vé
viéc chdp hanh Nbdi quy cta don vi minh phu trach. Viéc chap hanh Noi quy la
maot trong nhung can ctr & danh gia mirc do hoan thanh nhiém vy, xép loai vién
chure, nguoi lao dong; xét thi dua, khen thudng, quy hoach, bo nhiém, dao tao,
nang luong va xem xét trach nhiém theo quy dinh.

. o CHU‘O"N GII )
THOI GIO LAM VIEC VA KY LUAT LAO PONG

Piéu 4. Thoi gio 1am viée

I Vién chic, ngudi lao dong lam viéc tir thir Hai dén thir Sau hang tuan;
nghi thir bay, chu nhat, le, tét theo quy dinh. Thoi gian lam viéc cu thé nhu sau:

- Budi sang: tir 7 gid 30 dén 12 gid 00;

- Budi chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio 00.

2. Trong thoi gian lam viéc, vién chire, nguoi lao dong phai c6 mét tai noi
lam viéc dung thoi gian quy dinh; sir dung toan bd thoi gian lam viéc dé thyuc hién
nhiém vu dugc giao, nghién ctru chuyén mon, xir ly cong vige, tham gia cac cudce
hop, hoi nghi, dao tao, tap huén... va cac hoat dong cong vu khéc theo phén cong;

khong tu y roi khoi noi 1am viée trong thoi gian 1am vige néu chua duge sy dong
y clia ngudi ¢ tham quyén.

Trong trudng hop phét sinh cong viéc dot xuét phai roi co quan trong gid
lam viéc, vién chuc, ngudi lao dong phai bao cdo va dugc su dong y cuia Chanh
Van phong/Trudng phong; truong hop Chanh Vin phong/Trudng phong ving mit
thi bdo cdo nguoi duge giao phu trach.

Truong hop phai lam thém gid, lam vig¢c ngoai gio hanh chinh, truc, xir Iy
cong viéc khan cap hodc thuc hién nhiém vu tai hién truong, cong truong, dia ban
du an thi thye hién theo su phan cong cua Lanh dao Ban hoac Chanh Van phong/
Trudng phong, Giam déc BPH du 4n va theo quy dinh cta phap lut.

Chanh Van phong/Truéng phong ¢6 trach nhiém quan ly, theo ddi, kiém tra
viéc chap hanh thoi gio lam viéc clia vién chite, ngudi lao dong thudc pham vi quan
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ly; kip thoi nhic nhé, chin chinh hodc bao cao Lanh dao Ban dbi voi cac truong
hop vi pham.

3. Téng Giam déc quyét dinh diéu chinh thoi gian lam viéc, bé tri ché do
truc hodc to chirc lam viéc linh hoat trong trudng hop thién tai, dich bénh, tinh
hudng khén cip hodc dé dap img yéu cau tién do thuc hién nhiém vy, du an.

Piéu 5. Chip hanh sw phin cong nhiém vu va ky luat thue thi cong vu

1. Vién chue, nguoi lao dong c6 trach nhiém nghiém tic chap hanh su
phan cong, diéu dong, bé tri cong viéc cua Lanh dao Ban va Chanh Vin phong/
Truong phong theo dung chirc nang, nhiém vy va vi tri viéc lam; khong duogc tu
y tir ch6i nhiém vy, lua chon cong viéc, né tranh trach nhiém, dun dy cong viéc
hodc chuyén giao nhiém vu thugc trach nhiém ctia minh cho nguoi khac khi chwa
dugc ngudi cd tham quyén dong y.

2. Moi nhiém vu dugc giao phai dugc thuc hién ding tién d¢, ding quy
trinh, bao dam chét luwong, hiéu qua va dung thoi han; trong qua trinh thuc hién
nhiém vy, vién chire, nguoi lao dong c6 trach nhiém chu dong nghién ctru quy
dinh cua phap luét, dé xuat giai phap, phdi ho‘p vai ddng nghiép va céc don vi c6
lién quan nham bao dam céng viéc duge giai quyét nhanh chéng, dung quy dinh
va dat hiéu qua cao.

3. Khi nhén dugc y kién chi dao ctia Lanh dao Ban hodc Chanh Van
phong/Truong phong, vién chic, nguoi lao dong phéi t6 chirc thuc hién ngay
trong pham vi trach nhiém dugc giao; truong hop co y kién khéc vdi chi dao thi
dugc quyén bao céo, dé xuit bang van ban hodc thong qua phiéu trinh nhung van
phai nghiém ttc chdp hanh quyet dinh cudi cung cia ngu'ol ¢ tham quyén, trir
truong hop ndi dung chi dao c6 dau hiéu trai quy dinh ctia Pang hodc phap luét.

Diéu 6. Nghi phép, nghi viéc riéng

1. Vién chure, nguoi lao dong dugce nghi héng nam, nghi viéc riéng va cac
ché do nghi khac theo quy dinh cta phap luat va quy dinh cia Ban Quan ly du an.

2. Viéc nghi lam viéc phai dugc béo cao va duge ngudi co tham quyén
chap thuén trude khi nghi, trir truong hop dot xudt hodc bit kha khang; dong thoi
phai thuc hién ban giao cong viéc (néu c6) dé bao dam hoat dong ctia don vi khong
bi gidn doan. Khong duge tu y nghi viée, nghi qua thoi gian dugc chap thuan hoic
loi dung viéc nghi dé anh huong dén tién do, chat luong thuc hién nhiém vu.

3. Trong thoi gian nghi phép, truong hop phat sinh nhiém vu dot Xuat,
khan cap theo yéu cdu cua Ban Quén Iy du 4n hodic yéu cau cua cip c6 thim
quyén, vién chirc, ngudi lao dong co trach nhiém phéi hop xtr ly cong viée theo
su phan cong hodc cd mét thuc hién nhiém vu khi dugce huy dong theo quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia nguoi dirng dau don vi trong quan 1y ky luit
lao dong

1. Chanh Van pbbngﬂ“ ruong phong chiu trach nhiém t6 chire thuc hién
nghiém céac quy dinh vé thoi gio lam viéc, ky luat lao dong va quan ly vién churc,
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ngudi lao dong thude pham vi quan ly. Thudmg xuyén kiém tra, theo ddi viéc chap
hanh thoi gio lam viée, tién do thuc hién nhiém vu, tac phong, ¥ thirc trach nhiém
va viée thuce hién N6i quy ciia vién chire, nguoi lao dong thude quyén quan ly; kip
thoi nhéc nhé, chén chinh hodc kién nghi xir ly déi véi cac truong hop vi pham.

2. Chu dong xay dung méi truong lam viée dan chu, doan két, ky cuong,
chuyén ngh1ep, phan cong cong viéc phu hgp vdi nang lue, vi tri viée lam; bao
dam moi nhiém vu dugc t6 chirc thuc hién lién tuc, khong dé gian doan do nguyén
nhan chu quan.

3. Cac Phé Téng Giam dbc phu trach va Chanh Vin phong/Trudng phong
chiu trach nhiém trudc Téng Giam dbc néu dé xéy ra tinh trang budng long quan
ly, vi pham ky luét lao dong kéo dai hodc nhiéu vién chirc, ngudi lao dong thuge
quyén quan ly vi pham Noi quy ma khong kip thoi phat hién, chén chinh hozc xir
ly theo tham quyén.

~_ CHUONGII )
VAN HOA CONG SO VA QUY TAC UNG XU

o A A - . A - e A >
Dieu 8. Nguyen tic thue hién vian hoa cong so

1. Vién chue, nguoi lao dong thugc Ban Quan ly dy an phai xay dung va
gilr gin moi truong lam viée chuyén nghiép, vén minh, doan két, ky cuong, trach
nhiém, liém chinh va hiéu qua; 1y chat luong, tién d va hiéu qua giai quyét cong
viéc lam thudce do trong thuc thi nhiém vu.

2. Moi hanh vi, o1 noi, thai do va cach thirc giai quyét cong viéc cua vién
chire, nguoi lao dong phai bao dam chudn muc cua nguoi thue thi céng vy; ton
trong to chite, dong nghiép, co quan, don vi va td chirc, ca nhan dén lién hé cong
tac; gop phan xay dung hinh anh va uy tin ctia co quan.

3. Vién chtre, nguoi lao dong phai thuc hién nghiém céc quy dinh cua
Dang, phéap luét cia Nha nudc, Quy ché 1am viée, Noi quy nay va cac quy dinh
khac cua co quan; khong ngimg rén luyén dao dirc nghé nghiép, nang cao trinh do
chuyén mén, k¥ ning giao tiép, tinh than hop tac va trach nhiém phuc vu.

4. Nguoi glu' chirc vy lanh dao, quan ly phai guong mau trong tac phong,
1& 16i lam viéc, giao tiép, tng xir va thuc hién van hoa cong sO; xdy dyng moi
truong lam viéc dan chd, cong bang, doan két, ton trong va ho trg 1an nhau.

Diéu 9. Trang phuc, tac phong va 12 16i 1am viéc

1. Vién chtrc, nguoi lao dong phai sir dung trang phuc gon gang, lich sy,
phu horp vO1 moi truong cong sd; deo thé vién chire theo quy dinh trong thoi gian
lam viéc va khi thuc hién nhiém vu. Tac phong lam viéc phal nghiém tic, ding
muc, khoa hoc, nhanh nhen, _ding gio; chu dong ph01 hop giai quyét cong viéc;
khong gdy phién ha, sach nhiéu hodc lam anh huong dén uy tin ctia co quan; khong
st dung trang phuc, hinh anh, biéu twong, khiu hiéu hodc cac vét dung c6 noi
dung trai thuan phong m¥ tuc, trai quy dinh cua phap luat hodic anh huong dén
hinh anh ctia Ban Quan ly dy an trong thoi gian lam viéc.
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2. Khi tham du cac cude hop, hoi nghi, 1& khdi cong, 1& khanh thanh, tiép
khach, 1am viéc véi céc co quan, t6 chirc hodc thuc hién nhiém vu tai hién trucmg,
vién chirc, nguoi lao dong phai sir dung trang phuc phu hgp véi tinh chit cong
viéc, bao dam tinh chuyén nghiép va hinh anh cua Ban Quan ly du an.

3. Khi lam vigc tai cong truong, hién truong, vién chirc, nguoi lao dong
phai sir dung day du trang thiét bi bao hd lao dong theo quy dinh; chap hanh
nghiém cac quy dinh vé an toan lao dong va an toan giao thong.

Piéu 10. Giao tiép va ting xir trong thwe thi nhiém vu

1. Vién chirc, nguoi lao dong phai c6 thai do giao tiép chuan muc, lich su,
ton trong, chan thanh, hop tac; ling nghe, huéng dan day du, rd rang va giai quyét
cong vi¢c ding tham quyén, dung quy dinh va dung thoi han.

2. Trong quan hé cong tac voi lanh dao, dong nghiép va cac don vi thudc
Ban Quan ly du an phai bao dam nguyén tic ton trong, phéi hop, hd tro, chia sé
thong tin; khong loi dung chire vy, vi tri cong tac dé gay ap luc, can trg, né tranh
trach nhiém hodc lam anh hudng dén viéc thuc hién nhiém vu ctia ngudi khac.

3. Khi lam viée vdi cdc sd, ban, nganh, chinh quyen dia phuong, chu dau
tw, nha thau, don vi tu vin, co quan thanh tra, kiém tra, kiém todn va céc t6 chirc,
ca nhén co6 lién quan, vién chirc, nguoi lao dong phai thé hién tinh than hop tac,
cau thi, khach quan, ding muc; phat ngdn ding tham quyén, bao dam gitt gin hinh
anh, uy tin va lgi ich cia Ban Quan ly dy an.

4. Nghiém ciAm cac hanh vi ctra quyén, hach dich, thiéu chuan muc trong
giao tiép; gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu; phat ngon thiéu kiém soat; xuc
pham danh dy, nhan phém clia to chire, ca nhan hodc ¢ hanh vi ung xur trai chuan
muc van héa cong sa.

- Khuyén khich ddi thoai, trao d6i trén tinh than xay dung; giit gin doan

két noi bo, chu dong phoi hop dé giai quyét cong viéc hiéu qua.

Diéu 11. Tiép khach, tiép cong din va lam viéc véi to chire, ca nhin

1. Viéc tiép khach, tiép cong dén va lam viéc v6i cac co quan, t6 chue,
doanh nghiép, nha thau, don vi tu van, dbi tac va cac ca nhan dén lién hé cong tac
phai dugc thyc hién ding chuc nang, nhiém vu, thAm quyen, bao dam van minh,
lich su, cong khai, minh bach, ding quy dinh cua phéap luat va khong dugc lam
anh huong dén hoat dong binh thuong cua co quan.

2. T6 chirc, ca nhan dén lién hé cong tac c6 trach nhiém chdp hanh Noi
quy ctia Ban Quan ly du 4n, thuc hién cac quy dinh vé ding ky lam viéc, bao dam
an ninh, trét ty va huong dan cta luc luong bao v€ hoac ngudi duge phan cong
tiép don; chi lam viéc tai khu vire duoe b tri va tudn tha cac quy dinh v€ an ninh,
trat tu clia co quan; khong dugc tu y ghi 4m, ghi hinh, chup anh, phat truc tiép,
sao chup hodc thu thap ho so, tai liéu, dit liéu cua Ban Quan ly du an khi chua
dugc nguoi cé tham quyén cho phép.
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Diéu 12. Ung xir trén moi trudng so va sir dung mang xa hoi

1. Vién chirc, nguoi lao dong khi sur dung thu dién tir cong vu, phan mém
quan ly diéu hanh, nén tang so va cac hé thong thong tin ciia Ban Quan ly du an
phai thuc hién dung quy dinh vé quan ly, khai thac va bao mat thong tin.

2. Khi tham gia mang xa hdi hodc cac nén tang truyén thong s, vién chirc,
ngudi lao dong phai tuan thu quy dinh cia phép luét; str dung mang xa hdi ¢6 van
hoa, c6 trach nhiém; gifr gin hinh anh, uy tin cia Ban Quan ly du an va cua ban
than; khong dang tai, chia s¢, binh luan, phat tan hodc tiép tay lan truyén thong tin
chua duoc kiém ching, thong tin sai su that, ndi dung trai phép luét, cdc quan
diém sai trai, thu dich, xuyén tac chu truong ctia Pang, chinh séch, phap ludt cua
Nha nudce hode cac thong tin lam anh huong dén loi ich cua Nha nudc, quyén va
loi ich hop phép cua t6 chirc, ca nhan va uy tin cua co quan. Pong thoi, ¢é trach
nhiém néng cao y thic bao vé nén tang tu tudong cua Pang; khi phat hién thong
tin x4u, doc, thong tin gia hodc cac hanh vi loi dung khong gian mang dé chong
pha, xuyén tac thi kip thoi bao cdo nguoi co tham quyén va tham gia dau tranh,
phan bac theo chirc nang, nhiém vy, thdm quyén va quy dinh ctia phap luat.

3. Khéng tu y cung cdp, phat tan thong tin, hinh anh, ho so, tai liéu, dit
ligu, hinh anh céng trinh, ban v&, hop dong, thong tin dau thau, thong tin ndi bo..
hodc cac thong tin chua duge phép cong b6 lén mang xa hoi hodc cac phuong tlen
truyen thong khac. Chi ngucn duge Tong Giam dbc hodc nguoi duge ty quyen
mai dugce phat ngdn, cung cap thong tin chinh thirc cho co quan bao chi, truyen
thong hodc dang tai thong tin nhan danh Ban Quan ly du an. Vién chirc, nguoi lao
dong co trach nhiém chu dong phat hién, bao cdo cac nguy co mat an toan thong
tin, gia mao tai khoan, 16 lot dir liéu hoac cac hanh vi st dung khong ding muc
dich hé thong cong nghé thong tin ctia Ban Quan ly du 4n.

Piéu 13. XAy dung méi truwong lam viée vin minh, chuyén nghiép

Vién churc, nguoi lao dong cé trach nhiém xay dung moi truong lam viéce
doan két, dan chu, van minh, chuyén nghiép; phat huy tinh than hop tac, chia sé,
ho tro 1an nhau trong thuc hién nhiém vy; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
str dung hiéu qua thoi gian, tai san va cac ngudn luc clia co quan; gitt gin vé sinh,
canh quan, trat tu noi lam viéc; chu dong hoc tép, d6i mdi sang tao, ing dung
cong nghé thong tin, chuyen d6i s6 va trf tué nhéan tao nhdm nang cao chat lugng,
hiéu qua cong viée; dong thoi gitt gin uy tin, danh du, hinh anh ctia Ban Quan ly
du an trong qua trinh thuc thi nhiém vu va trong cac quan hé xa hoi.

~_ CHUONG1V ‘
BAO PAM AN NINH, AN TOAN

Picu 14. Bio dam an ninh, trit tw co quan

1. Vién chirc, nguoi lao dong cé trach nhiém chép hanh céc quy dinh vé
bao dam an ninh, trat ty; gitr gin moi tru'ong lam vi€c an toan, van minh; thuc hién
day du cac quy dinh vé kiém soat ngudi, phuong tién ra vao co quan va huéng
dan cua luc luong bao vé.
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2. Khong tu y dua ngudi khong ¢ nhiém vu vao khu vuc lam viée, kho
luu trit tai liéu va cac khu vuc han ché khéc; c6 trach nhiém bao vé bi mat noi lam
viéc va khong thuc hién cac hanh vi lam anh huong dén an ninh, trat tu hodc hoat
dong binh thuong cua co quan.

3. T6 chirc, ca nhan dén lién hé cong tac, lam viéc tai Ban Quan ly du an
phai chép hanh céc quy dinh vé bao dam an ninh, trat ty cua co quan; thuc hién
viéc dang ky, xuét trinh gidy to khi dugc yéu cau, deo thé khach (néu c0), chép
hanh su hudng dan cta luc lugng bao vé hodc nguoi duge phén cong tiép dén va
chi hoat dong trong pham vi, thoi gian dugc phép.

4. Khi phat hién cac hanh vi vi pham phap luat, gay mat an ninh, trét ty,
trdm cép, pha hoai hodc cic nguy co anh huéng dén an toan clia co quan, vién
chue, ngucn lao dong c6 trach nhiém kip thoi bao cao va phdi hop véi luc lugng
bao vé hodc ngudi c6 thdm quyén dé xir ly theo quy dinh.

Piéu 15. Phong chay, chira chay va an toan trong sir dung dién

1. Vién chure, ngudi lao dong c6 trach nhiém chép hanh céc quy dinh cta
phap luat va cua Ban Quan ly dyu an vé phong chay, chita chay, ctru nan, ctru ho
va an toan dién; tich cuc tham gia tuyén truyén, huan luyén, dién tap va thuc hién
nghiém phuong an phong chdy, chira chay cua co quan.

2. C6 trach nhiém sir dung dién, trang thiét bi ding quy dinh; khong tu ¥
d4u ndi, stra chira hodc sir dung céc thiét bi khong bao dam an toan; trudc khi roi
noi lam viéc phai kiém tra, tit cac thiét bj dién khong can thiét, bao dam an toan
phong lam viéc theo quy dinh.

3. Khi phat hién nguy co chay, nd, chép dién hodc cac su cb mét an toan
khac phai kip thoi thue hién céc bién phap xir Iy ban dau trong kha nang ctia minh,
déng thoi bao ngay cho luc lugng bao vé, ngudi co trach nhiém hodc co quan
chirc ning dé xir ly theo quy dinh.

ll . <> b A e ~A b b 4 :\ i~ . A Y
Dieu 16. Biao dim an toan lao dong, bao vé tai san, ho so, dir li¢u va an
toan thong tin

1. Vién chuec, ngu’di lao dong c6 trach nhiém chip hanh cic quy dinh vé
an toan lao dong trong qua trinh thuc hién nhiém vuy; khi lam viéc tai cong truong,
hién truong hodc khu vue ¢ nguy co mat an toan phai sir dung day du phuorng
tién bao h, tuan thi cac quy dinh vé an toan; tuyét déi khong thuc hién cong viéc
khi didu kién an toan khong duoc bao dam.

2. Vién chtre, nguoi lao dong co trach nhiém quan ly, sur dung va bao vé
tai san, trang thiét bi, ho so, tai liéu, dir lidu va céc hé thong thong tin cua Ban
Quan 1y du 4n dang muc dich, dung quy dinh; thuc hanh tiét kiém, chéng ling
phi; bao dam an toan, bao mat thong tin trong qua trinh thue hién nhiém vu. Khong
duge tu y mang tai san, hé so, tai liéu, dit liéu ciia co quan ra ngoai; sao chup,
cung cap, chia s, phat tan thong tin; sir dung tai san, tai khoan, chir ky s6, thiét
bi hodc hé théng cdng ngh¢ théng tin cua co quan trai quy dinh hodc vi muc dich
ca nhan; khi chuyén c6ng tac, nghi viéc hodc chdm dat hop dong lam viée, hop
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dong lao dong phai thuc hién day du viée ban giao tai san, ho so, tai liéu, dit liéu
va cac ndi dung lién quan theo quy dinh.

CHUONG V: NHUNG HANH VI BI NGHIEM CAM

Piéu 17. Céc hanh vi bi nghiém cim

1. Vi pham céc quy dinh vé thoi gio 1am viée, ky luat lao dong; tu y nghi
viéc, di mudn, vé sém, tu y roi khoi noi lam viéc, sir dung thoi gio lam viée dé
giai quyét viéc riéng hodc thuc hién cac hanh vi 1am anh huong dén ky luat, ky
cuong va hiéu qua hoat dong cua Ban Quan ly du an.

2. Khong chap hanh hodc chap hanh khong day du su phan cong, chi dao
cua nguoi c6 tham quyén; né tranh, dun day trach nhiém, gy cham tré hodc can
trd viée thuc hién nhiém vu.

3. Loi dung chuc vu, quyén han hoéc vi tri cong tac dé vu loi, nhiing nhiéu,
gay phién ha; thuc hién hanh vi tham nhiing, tiéu cyc hoac cac hanh vi trai phap luat.

4. Gia mao, lam sai léch, che giau ho so, tai liéu, so liéu; tiéu huy, chiém gitr
trai phép hodc can trd viée kiém tra, thanh tra, kiém toan, giam sat theo quy dinh.

5. Gay mat doan két ndi bo; xtic pham danh dy, nhan phém, uy tin cua to
chtre, ca nhan; c6 hanh vi g xur trai voi van hoa cong so.

6. Tiét 16 bi mat nha nudce, bi mat cong tac; tu y phéat ngdn, cung cap thong
tin, tai liéu hodc str dung trai phép ho so, tai liéu, dir liéu, hé thong thong tin cta
Ban Quan ly du an.

7. St dung tai san, kinh phi, phuong tién, thiét bi hodc cac nguén luc cua
Ban Quan ly du an trai quy dinh hodc vi muc dich ca nhan.

8. Sir dung rugu, bia, chat ma tiy hodc cac chat kich thich trai quy dinh
trong thoi gian lam viéc; tham gia danh bac dudi moi hinh thirc hoac thuc hién
cac hanh vi vi pham phap luat, trai dao duc cong vu.

9. Mang vao tru s¢ 1am vi¢c cua Ban Quan ly dy an vi khi, vat li¢u no,
cong cu hd trg, chat dé chay, chat doc hai, hang hoa bi phap luat cam hoic thuc
hién cac hanh vi géy mét an ninh, trat tu, de doa an toan ctia co quan, vién chirc,
nguoi lao dong va t6 chirc, ca nhan dén lién hé cong tac, trir truomg hop duoc co
quan ¢ tham quyén cho phép hodc phuc vu nhiém vu theo quy dinh.

10. Loi dung méi truong mang hodc cic phuong tién truyén thong dé dang
tai, chia sé, phét tan thong tin sai sy that, thong tin chua dugc phép cong bo hodc cac
ndi dung lam anh huong dén uy tin, hinh anh ctia Ban Quan ly du an, quyen va lgi
ich hop phép ctia to chire, ca nhan; cac hanh vi khac bi phap luat nghiém cim.

Piéu 18. Xir Iy vi pham Noi quy

I. Vién chirc, nguoi lao dong vi pham Noi quy nay, tiy theo tinh chét,
mure d6 vi pham va hdu qua gay ra, phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap
luat va cac quy dinh ctia Ban Quan ly du an.
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2. Viéc chap hanh Nbi quy 1a mét trong nhiing cin ctr dé danh gid mirc do
hoan thanh nhiém vu, xép loai chét lugng vién chirc, nguoi lao dong; xem xét thi
dua, khen thuéng, nang luong, quy hoach, dao tao, bd nhiém va xir ly trach nhiém
theo quy dinh.

3. To chire, ca nhan dén lién hé cong tac vi pham Noi quy nay hodc ¢
hanh vi gy mét an ninh, trat tu, can tré hoat dong cua co quan thi tuy theo tinh
chat, mtrc d6 vi pham, Ban ‘Quan ly du an c6 quyén yéu cau cham dut viéc lam
vige, roi khoi tru s, tu chdi tiép nhan lam viéc hodc d& nghi co quan c¢6 tham
quyén xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

4. Truong hop vi pham gy thiét hai vé tai san, h‘(A) s, tai liéu, dir liu hodc
gay thiét hai khac thi to chirc, cd nhan vi pham phai boi thuong, khac phuc hau
qua theo quy dinh cua phap luat.

5. Nguoi dimg dau don vi thiéu trach nhiém trong quan ly, dé xay ra vi
pham hoac khong kip thoi phat hién, chan chinh, xtr ly vi pham thudc pham vi
quan ly thi phai chiu trach nhiém theo quy dinh.

CHUONG VI: TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Trach nhiém ciia Viin phong

I. Ladiu mdi tham muu Tong Giam dde t6 chire trién khai, huéng dan, tuyén
truyén, pho bién, theo ddi va don dbc viée thyc hién Noi quy trong Ban Quan ly du an.

2. Chu tri hogc phéi hop kiém tra viéc chip hanh Noi quy; tong hop tinh
hinh, bao cao Tong Giam doc va tham muu cac giai phap nang cao ky luét, ky
cuong, van hoa cong so.

3. Tham muu stra d6i, bd sung Noi quy khi co thay déi clia phap luat hoac
yéu cau quan ly, diéu hanh ctia Ban Quan ly du an.

Diéu 20. Trach nhiém cia Trudéng don vi

1. T6 chire pho bién, trién khai, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién Néi quy
dbi véi vién churec, nguoi lao dong thuge pham vi quan ly; kip thoi phat hién, chan
chinh va xir Iy hodc dé xut xir Iy cac trudng hop vi pham theo thdm quyén.

2. Guong mau chap hanh Nbi quy; xdy dung méi truong lam viéc doan
ket ky cuong, chuyén nghiép va chiu trach nhiém trudc Tong Giam dbc vé viée
t6 chirc thuc hién va tinh hinh chép hanh Noi quy cua don vi.

Diéu 21. Trach nhiém ciia vién chirc, nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh céc quy dinh ctia Néi quy nay, Quy ché lam
viéc va cac quy dinh ndi bd clia Ban Quan ly du 4n; thyuc hién day di quyén, nghia
vu va trach nhiém theo quy dinh.

2. Chu d(")ng hoc tap, ren luyén y thirc t6 chirc ky luat, dao dire cong vu,
van hoa cong s¢; nang cao tinh than trach nhiém, chét lu’cmg va hiéu qua trong
thyc hién nhiém vu; chap hanh su kiém tra, huéng dan cua nguodi cé tham quyén;
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kip thoi phan 4nh, bdo céo cac hanh vi vi pham anh hudng dén an ninh, an toan
va hoat dong cuia Ban Quan ly du an.

Diéu 22. Piéu khoan thi hanh

1. Noi quy nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh.

2. Toan thé vién chic, nguoi lao dong cua Ban Quan ly dy an co trach
nhiém nghiém tac thuc hién N6i quy nay.

| 3. Trong qua trinh thyc hién, néu cé phat sinh vudng méc hodc can sira
doi, bo sung Noi quy, cac don vi phan anh bang van ban vé Van phong dé tong
hop, tham muu Tong Giam doc xem xét, quyét dinh./. dy



