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S6: 36/QD-BQL Hai Phong, ngay 01 thang 02 nam 2026

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Ban Quan Iy dy 4n
dau tw xdy dung cong trinh giao thong Hai Phong

TONG GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PAU TU
XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG HAI PHONG

Cén cu Quyet dinh s6 159/QD-UBND ngay 14/01/2026 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc té chire lai Ban Quan ly du 4n dau tu xdy dung cac cong
trinh giao thong va nong nghiép Hai Phong thanh Ban Quéan ly du an dau tu xay

dung cong trinh giao thong Hai Phong va quy dinh vi tri, chie nang, nhiém vu, S
quyén han, co cau t chirc cia Ban Quan ly du an dau tu xdy dung cong trinh ;(
giao thong Hai Phong; 2

\

Theo d& nghi cia Chanh Vin phong Ban Quan ly dy 4n dau tu xdy dung
cong trinh giao thong Hai Phong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Ban
Quan ly du 4an dau tu xay dung cong trinh giao thong Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Toéng Giam dbc, cac Pho Téng Giam dbc, Chanh Vin phong, Trudng
phong céc phong va toan thé vién chirc, nguoi lao dong Ban Quan ly du an dau
tu xdy dung cong trinh giao thong Hai Phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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QUY CHE LAM VIEC
AN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CONG TRINH GIAO THONG HAI PHONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 36/QD-BOL ngay 01/02/2026
cua Ban Quan ly du dan dau tw xdy dung cong trinh giao théng Hai Phong)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i lam
viée, trinh tu giai quyét cong viéc, quan ly thong tin va quan hé cong tac cua Ban
Quan ly du 4n dau tu xay dung cong trinh giao théng Hai Phong (sau day viét tit
la Ban Quan ly du an).

2. Chanh Vin phong, Truong phong, Giam doc Ban diéu hanh du én
thude Ban Quan ly du an (sau day goi chung la Trudng cac don vi) la vién chuc
quan ly dimg dau Vin phong, cac phong chuyén mon, Ban Diéu hanh dy an (sau
day goi chung la cac don vi thudc Ban Quan ly duy an.

~ 3. Tong Giam doc, cac Pho Tong Giam doc, Truong cac don vi va toan
thé vién chuce, nguoi lao dong thudc Ban Quan ly dy an chiu sy diéu chinh cua
Quy ché nay.
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Dieu 2. Nguyén tic lam viéc cia Ban Quan ly du an

1. Ban Quan ly du 4n lam viéc theo ché do thu trudng va nguyén tic tap
trung dan chu, vua bao dam phat huy vai tro lanh dao cua tap thé, vira dé cao
trach nhiém ca nhan ctia Tong Giam doc, cac Pho Tong Giam doc va Truong cac
don vi.

2. Giai quyét cong viée ding pham vi trach nhiém, dung thAm quyén
theo cac quy dinh cua phap luat; bao dam sy lanh dao va su chi dao, diéu hanh
ctia Thanh uy, Uy ban nhéan dan thanh phé Hai Phong.

3. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viéc chi giao méot don vi,
mot nguoi phu trach va chiu trach nhi¢ém chinh. Cap trén khong 1am thay cong
viéc cho cap dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cho ca nhan va nguoc lai.
Truong don vi duge giao cong viée phai chiu trach nhiém vé tién do va két qua
cong viéc duge phan cong.

4. Bao dam dan chu, rd rang, tép trung, minh bach va hi¢u qua trong moi
hoat dong; Bao dam tuan thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc
theo duing quy dinh ctia phép ludt, chuong trinh, ké hoach va Quy ché lam viéc.
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, CHUONGII: ,
_ TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viéc ciia Ban
Quan ly du an

1. Ban Quan ly du an thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han theo
quy dinh cua phap luat, Quyet dinh cua Uy ban nhéan dan thanh phd vé vi tri,
chire nang, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc cua Ban Quan 1y du én; chiu
trach nhiém trudée Uy ban nhén dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhéan dan thanh
pho va trude phap luat vé toan bd hoat dong thudc pham vi quan ly.

2. Viéc giai quyét cong viée trong Ban Quan ly du 4n phai bao dam dung
chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce; ding chire nang,
nhiém vy, thAm quyén va trach nhiém cta timg tap thé, ca nhan; dung trinh tu,
thu tuc, quy trinh nghiép vu va thoi han theo quy dinh; bao dam tinh cong khai,
minh bach, khach quan, théng nhét, khéng bo sét nhiém vu va khong dun day
trach nhiém.

3. Moi c6ng viéc thude pham vi chuc nang, nhiém vu cua Ban Quan ly
du an phai dugc xac dinh rd6 don vi chu tri, don vi ph01 hop ngum chiu trach
nhiém chinh, thoi han hoan thanh va két qua dau ra; viéc phoi hop gitra cac don
vi phai bao dam kip thoi, hiéu qua, lay chat lugng tham muu, tién do thuc hién
va két qua hoan thanh nhiém vu lam can cu danh gia mic do hoan thanh trach
nhiém cua tap thé, cé nhan.

4. Ban Quan ly du an giai quyét cong viée theo ché do tha trudng, bao dam
nguyén tic tip trung dan chu; phat huy tinh chii dong, sang tao va trach nhiém cua
nguoi ding dau, dong thot dé cao trach nhi¢ém ca nhén trong timg khau tham muru,
ph01 hop, tham dinh, quyét dinh va té chirc thuc hién. Nhimg van dé thude tham
quyén cua tap thé lanh dao dugc thuc hién theo Quy ché nay; nhiing véan dé thudc
tham quyen cua Tong Giam déc, Pho Téng Giam doc va Truong cac don vi duoc
giai quyét theo phan cong, phan cép, phan quyén va ty quyén.

5. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, cac don vi va cd nhén cé trach
nhiém chu dong nhan dién, danh gia va kiém soét céac rui ro c6 thé anh huong
dén tién do, chat luong, hiéu qué cong viéc; kip thoi ap dung cac bién phap
phong ngura, xu ly theo thAm quyén. Truong hop phat sinh rui ro hodc c6 nguy
co anh hudng dén viée thuc hién nhiém vu vuot tham quyen don vi chu tri phai
bao cao ngay Tong Giam ddc hoac Pho Tong Giam doc phu trach, dong thoi dé
xuat phuong an xur ly Nguoi dimg dau don vi chiu trach nhiém t6 chirc quan tri
rii ro trong pham vi quan 1y va chiu trach nhiém vé viéc cham phat hién, khong
xtr Iy hodc xtr Iy khong kip thoi cac rai ro thude tham quyén.

6. Truong cac don vi can cir chire nang, nhiém vu dugc giao chu dong
xdy dung ké hoach, to chirc thuc hién, kiém tra, dén doc va chiu trach nhi¢m vé
tién do, chat lugng, hiéu qua cong viéc; dinh ky hodc dot xuat béo céo két qua
thuc hién theo quy dinh. Téng Giam ddc t6 chirc giao ban, kiém tra, danh gia
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viéc thue hién nhiém vu; kip thoi chi dao, giai quyet nhitng van dé lién quan dén
nhidu don vi hodc nhimng van dé vuot tham quyén cua don vi chu tri, bao dam
moi nhiém vu dugc thuc hién thong sudt, dung quy dinh va dat hiéu qua cao.

Piéu 4. Tap thé lanh dao Ban Quan ly dw an

1. Tap thé 1anh dao Ban Quéan 1y du 4n goém Téng Giam dbc va cac Pho
Téng Giam dbc (Tap thé lanh dao Ban). Téng Giam ddc 1a nguoi dung dau, lanh
dao, diéu hanh toan dién hoat dong cua Ban Quan ly du 4n; cac Pho Tong Gidm
déc gitip Tong Giam ddc chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac theo phan
cong va cung chiu trach nhiém tap thé vé nhiing van dé da dugc Téap thé lanh
dao Ban théng nht.

2. Tap thé lanh dao Ban lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tap
thé lanh dao gén véi dé cao trach nhiém ca nhan, bao dam phat huy tri tué tap
thé dong thoi x4c dinh rd trach nhiém cta Téng Giam dbc va timg Pho Tong
Giam doc. Moi thanh vién cé trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién khach
quan, thang théan, trén co so chirc nang, nhiém vu dugc glao sau khi Tép thé
lanh dao Ban thong nhat hoic Tong Giam ddc két luan, cac thanh vién co trach
nhiém nghiém tac t6 chirc thuc hién.

3. Tap thé lanh dao Ban hop dinh ky hogc hop dot xudt theo triéu tdp cua
Tong Giam dbc dé xem xét, cho y kién ddi véi cac ndi dung quan trong thudc
pham vi quan ly cta Ban Quan ly du é4n. Cac cudc hop phai dugc chuén bi day
du hd so, tai liéu va ndi dung trinh. Y kién cua cac thanh vién duge thao luan
cong khai, dan chi; truong hop con cé y kién khac nhau, Tong Giam doc xem
xét, két luan va quyét dinh theo thdm quyén, dong thoi chiu trach nhi¢m vé
quyét dinh ctia minh trude cap cé tham quyén va trude phéap lut.

4. Tap thé lanh dao Ban c6 trach nhiém lanh dao, chi dao toan dién viéc
thuc hién chic nang, nhiém vu ctia Ban Quan ly du an; gitt gin su doan két,
thong nhat trong lanh dao, diéu hanh; bao dam viéc thuc hién dung chu truong
cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cua Uy ban nhan
dan thanh phé; kip thoi xem xét, cho y y kién d01 v&i cac van dé quan trong, phic
tap, nhay cam hoac phat sinh vuot tham quyen cua cac don vi thudéc Ban Quan
ly du an.

5. Nhitng ndi dung thudc tham quyén xem xét ctia Tap thé lanh dao Ban:
Tap thé lanh dao Ban thao luén, choy kién trudc khi Tong Giam ddc quyét dinh
d6i voi cac noi dung quan trong, gdbm: chuong trinh, ké hoach cong tdc nam va
cac nhiém vu trong tam cua Ban Quan ly du én; cac chu truong, giai phap lon
trong quan ly, diéu hanh; cong tac t6 chirc bd mdy, nhan sy thudc thdm quyen
du thao cac quy ché, quy dinh ndi by quan trong; cdc béo cdo, dé an, ké hoach
trinh Thanh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh pho va cac co quan
c6 tham quyén; viée xir Iy céc vén dé phire tap, nhay cam, c6 y kién khac nhau
gitra cac don vi hodc c6 anh huong lon dén hoat dong cua Ban Quan ly du an;
cung céc ndi dung khac ma Tong Gidm dbc thdy can dua ra Tap thé lanh dao
Ban dé xem xét, cho y kién.
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Diéu 5. Nguyén tic phin cong, phin cip, phdn quyén va iy quyén trong
giai quyét cong viéc
1. Nguyén tic phan c6ng, phan cap, phan quyén

Viéc phan cong, phéan cdp, phan quyén trong Ban Quan 1y du 4n phai bao
dam ding quy dinh ctia phap luét, phtt hgp vé6i chire nang, nhiém vu, quyén han
ctia Ban Quan ly du 4n va timg don vi; bao dam quén ly thong nhat, phéat huy
tinh chu dong, sang tao, nang cao trach nhiém cua nguoi ding dau cac don vi va
tirng c4 nhan trong thurc hién nhiém vu. Mdi cong viée chi giao mét don vi chu
tri, mot ca nhan chiu trach nhiém chinh; xac dinh ro tham quyén, trach nhiém,
thoi han hoan thanh va két qua phai dat dugc; bao dam cong viée dugc giai
quyét kip thoi, lién tuc, hiéu qua, khong chéng chéo, khong bo sot nhiém vu va
khong dun day trach nhiém.

2. Phan cép, phan quyén trong giai quyét cong viéc

Téng Giam dbc thuc hién phan cép, phan quyén cho cac Phé Tong Gidm
déc va Tru'c"mg cac don vi thuge Ban Quan ly dir an theo chirc nang, nhiém vu va
yéu cau quan ly; dong thoi ‘thuong xuyén kiém tra, don déc, hudng dan viéc thue
hién. Nguoi dugc phan cap, phan quyén c6 trach nhiém chu dong giai quyet
cong viée thude pham vi duge giao, chiu trach nhiém trude Téng Giam doc va
trudc phap luét ve quyet dinh, két qua thuc hién nhiém vu; khong dugc chuyén
cong viéc thudc tham quyen cia minh 1én cap trén hoac sang don vi khac, trir
truong hop vuot tham quyén hoic phap luat ¢6 quy dinh khac.

3. Uy quyeén thuc hién nhiém vu

Tong Giam dbc co thé uy quyen cho Pho Tong Giam dbc hodc Truong
don vi thuc hién mot hodc moét s6 nhiém vy, quyén han thude tham quyén cua
minh theo quy dinh cua phap luat va yeu cau quan ly. Viéc uy quyén phai duoc
thuc hién bang van ban, xac dinh rd ndi dung, pham vi, thoi han, trach nhiém
cta ngudi duge Gy quyén va cac didu kién thuc hién. Nguoi duoge ty quyén
khong duoc uy quyén lai cho ngudi khac, trir trudng hop phap luat c6 quy dinh
hodc dugc Téng Giam ddc chip thuan bing vin ban.

4. Viéc phan cap, phan quyén hodc ty quyén khong lam thay doi trach
nhiém cua Tong Giam dbe voi tu cach la ngu’m du’ng dau Ban Quan ly du an.
Nguoi duge phan cép, phén quyen hodc uy quyén c6 trach nhiém thuc hién ding
ndi dung, pham vi, tham quyén va thoi han duge giao; chiu trach nhiém trude
Téng Giam déc va trude phép luat vé quyét dinh, hanh vi thue hién nhiém vu
cua minh; dong thoi ¢6 trach nhiém bao cdo, cung cp day du théng tin, ho so,
tai liéu va két qua thuc hién theo yéu cau cta Téng Giam doc hodc Phé Tong
Giam doc phu trach. Truong hop phat sinh kho khén, vudng méc hodc vuot qua
tham quyeén, phai kip thoi béo cédo dé xem xét, quyét dinh.

Nghiém cam moi hanh vi lgi dung chirc vu, quyerl han dé can thiép trai
quy dinh vao viéc giai quyét cong viée; né tranh, dun day trach nhiém; yéu cau
hodc ép budc vién chirc, nguoi lao dong thuc hién cong viéc trai quy dinh cua
Dang, phéap luat cua Nha nude hoac quy ché, quy dinh cua co quan. Moi ¢4 nhén
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duoc phén cép, phan quyén, uy quyén hodc duge giao quyet dinh, chi dao thuc
hién nhiém vu phai chiu trach nhiém trude Tong Giam dbc va trude phéap luat vé
quyét dinh, hanh vi ctia minh.

5. Téng Giam dbc, cac Pho Tdng Gidm ddc trong pham vi linh vuce duoc
phén cong co trach nhiém thu'(mg xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién phan
cap, phan quyen va uy quyén; kip thoi chan chinh, thu hoi, diéu chinh hodc huy
bo viéc phan cap, phan quyén, uy quyén khi phat hién viéc thuc hién khong
dung quy dinh, khong bao dam hiéu qua hodc khdng con phu hgp voi yéu cau
quan ly.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viée ciia
Tong Giam doc

I. Tong Giam dbc 1a nguoi dimg dau Ban Quan ly du an, lanh dao, quan
ly va diéu hanh toan dién moi hoat dong cua Ban Quan ly dy an theo chirc nang,
nhiém vu, quyen han dugc giao; chiu trach nhi¢m truée Thanh uy, Ban Thuong
vu Thanh ty, Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho,
trude phap ludt va trude Tap thé lanh dao Ban vé két qua thuc hién nhiém vu
chinh tri, quan ly, diéu hanh va st dung co hiéu qua cac nguén luc ctia Ban Quan
ly du an.

2. Téng Giam dbc quyét dinh cac chu truong, dinh hudng, muc tiéu,
chuong trinh, ké hoach phat trién ctia Ban Quan 1y du an; lanh dao xay dung to
chirc bo may tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; xay dung doi ngi vién
chue, nguoi lao dong co pham chat, nang lue, trach nhiém, dap ung yéu cau
nhiém vu; xay dung méi truong lam viéc dan chu, doan két, chuyén nghiép, ky
cuong, liém chinh va véan hoa cong vu trong toan Ban Quan ly dy an.

3. Toéng Giam doc t6 chirc, chi dao viée cai cach hanh chinh, chuyén doi
s6, d6i mai phuong thire quan ly, diéu hanh; xay dung va hoan thién hé théng
quy ché, quy trinh cong tac; thiét 1ap co ché kiém soat ndi bo, quan tri rui ro,
phong nglra vi pham, nang cao chat luong tham muu, hiéu luyc quan ly va hiéu
qua hoat dong cua Ban Quan ly dy an.

4. Téng Giam doc thuc hién phan cong, phan cap, phan quyén va ty
quyen cho cac Pho Tong Giam dbc va Truong cac don vi theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché nay; dong thoi thuong xuyén kiém tra, giam sat, don doc
viéc thue hién nhiém vy, bao dam moi hoat dong cua Ban Quan ly du an dugc
thuc hién thong nhét, thong sudt, ding thim quyén, ding quy dinh va dat hiéu
qua cao.

e Tong Giam dbc quyét dinh hodc trinh cap c6 tham quyén quyét dinh
cac van dé thudc chirc nang, nhiém vu cua Ban theo quy dinh cua phép luat; chu
tri giai quyet céc van dé lién quan dén nhleu don vi hodc vuot thaim quyen cua
cac don vi thugc Ban Quan ly du an; quyét dinh cac bién phap xtr ly doi véi
nhiting van dé phat sinh, dét Xuét, cép bach dé bao dam hoat dong cua Ban Quan
ly du an duogc lién tue, hiéu qua va ding quy dinh.
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6. Tong Giam dbc co trach nhiém ling nghe, phat huy tri tué tap thé,
khuyén khich d6i méi, sang tao, dé cao trach nhiém néu guong cla nguoi dung
dau; tao diéu kién dé cac Pho Té‘)ng Giam déc, Truong cac don vi, vién chuc va
ngudi lao dong chu dong thuc hién nhiém vu trong pham vi duoc giao; dong
thoi chiu trach nhiém cudi ciing ddi véi moi hoat dong cua Ban Quan ly dy én,
ké ca d6i v6i nhimg nhi¢m vu dd phan cong, phan cap, phén quyén hodc uy
quyén theo quy dinh. Téng Giam ddc didu hanh theo nguyén tic quan tri cong
khai, minh bach, 1y hiéu qua thuc hién nhiém vu, sy hai long cua co quan, to
chtrc, cé nhén c6 lién quan va két qua giai ngén, chét lLrorng cong trinh, tién do
thuc hién du an, chat luong tham muu lam thude do dénh gia hiéu qua quan ly,
diéu hanh.

Piéu 7. Trach nhi¢m, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viée ciia Pho
Toéng Giam d6c Ban Quén 1y dw 4n

I. Phoé Téng Giam dbc la nguoi giup Tong Giam doc trong qua trinh
quan ly hoat dong cua Ban Quan ly du an va dugc Tong Giam dbc phan cong
phu trach mét sé linh vuc cong tac; chi dao va theo dai hoat dong cta mot 5O
don vi thugc Ban Quan ly du an. Pho Tong Giam dbc dugc sur dung quyén han
cua Tong Giam dbc, thay mat Tong Giam doc khi giai quyét cong viée duge
phan cong va chiu trach nhiém trude Tong Giam dbc va phap luat 6[01 vOl cac
quyét dinh ctia minh. Phé Tong Giam déc chiu trach nhiém ca nhan vé cong tac
ctia minh trude Uy ban nhan dan thanh phd, Ban Quan 1y du 4n va Tong Giam
ddc; cuing cac thanh vién trong Tép thé lanh dao Ban chiu trach nhiém tap thé vé
hoat dong cta Ban Quan 1y du an trude Uy ban nhan déan thanh phé, Chu tich
Uy ban nhéan dén thanh phd.

2. Trong pham vi, linh vuc cong tac dugc phan cong, Pho Tong Giam
dbc c6 nhiém vu va quyén han:

a) Chi dao, don doc céc don vi tryc thude trong viée 1ap ké hoach, to
chuc qué’n ly, ghuc hién cég nhiém vu’theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan
thanh pho, quyét dinh cua Tong Giam doc va cac quy dinh cua phap luat.

b) Chi dao, xir ly nhimg van de phat sinh hang ngay thudc pham vi minh phu

trach; nghién ctru phét hién va dé xuat nhimg vén dé can bd sung, sura doi thude linh
vuc duge phan cong phu trach, bao céo Tong Giam doc xem xét, quyet dinh.

¢) Chép hanh va thuc hién nhimg cong viée khac do Tong Giam doc giao.

3. Pho Tong Giam doc chu dong xir ly cong viéc trong pham vi quyen
han duoc giao. Déi véi van dé co lién quan dén linh vuc cong tac cua Pho Tong
Giam déc khac phu trach thi chu dong phm hop dé giai quyét. Truong hop co ¥
kién khac nhau thi Pho Téng Giam dbc dang chu tri xir ly cong viée, bdo cdo
Téng Giam déc quyét dinh.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viée ciia
Trwéng cac don vi



1. Chiu trach nhi¢ém trude Téng Giam d6c Ban Quan 1y du én va trudce
phap luat vé toan b hoat dong cua don vi theo chirc nang, nhiém vu, quyén han
dugce giao va quy dinh tai Quy che nay. Chu dong t6 chirc thuc hién cong viéc
thugc chirc nang, nhiém vy, quyén han cta don vi; chiu trach nhiém c4 nhan
trude Tong Giam dbc vé két qua thuc hién cong viée duge giao va cong viée
thudc trach nhiém va tham quyén cua minh, ké ca khi da phan cong hoac uy
nhiém cho cip phé; thuc hién ddy du ché do thong tin, béo cdo theo quy dinh
cua phap luat va cua Ban Quan ly du an.

2. Xay dung ké hoach cong tac hang nim, quy va timng thang cua don vi;
t6 chtre trién khai, phan coéng nhiém vu, dén dbc va kiém tra viéc thuc hién cua
vién chure va nguoi lao dong trong don vi thuc hién ké hoach cong tac.

3. Nhiing viéc phét sinh vuot qua tham quyén phai kip thoi béo cao Tong
Giam dbc hodc Pho Téng Giam dbc phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét;
khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu, thim quyen cua don vi minh sang don
vi khac hoac 1én Téng Giam dbc, Pho Tong Giam doc phu trach; khong giai
quyét cong viée thude nhiém vu, thdm quyén cua don vi khéc.

4. Chu dong phbi hop voi Trudng cac don vi khac trye thuge Ban Quan
ly du an dé xur Iy nhitng van d& c6 lién quan dén nhitng cong viéc thude chirc
nang, nhiém vu cua don vi minh va thuc hién nhiém vu chung cia Ban Quan ly
du an.

5. Nghiém tic chap hanh va thyc hién y kién chi dao ciia Tong Giam déc
va cac Pho Tong Giam ddc; xir ly van ban, hé so tir Vian phong Ban Quan ly du
an va cac don vi khac chuyen den dé phan cong cho cap pho hodc vién chirc va
nguoi lao dong dé xuat, giai quyét va thuc hién. Huong dan, don doc chi dao,
kiém tra vién chtrc va ngudi lao dong thuc hién cong viée theo dung tién do.

6. Phan cong nhiém vu cho céac vién chuc va nguoi lao dong trong don
vi, giai quyét cong viéc theo céc linh vyc cong téc cia don vi minh. Khi vién
chure va nguoi lao dong ving mat, Nguoi ding dau don vi phai bo tri nguoi thay
thé dé bao dam céng viéc duoc tién hanh lién tuc, dung tién do.

7. Quan ly déi ngii vién chuc va nguoi lao dong trong don vi; td chirc
thuc hién nghiém tc ndi quy, quy che lam viéc cia co quan va ky luat lao dong.

8. Khi dugc Tong Giam dbc hodc Pho Tong Giam dde Gy nhiém dai dién
cho Ban Quan ly du an tham du céc cudc hop, hdi nghi ctia sd, nganh, dia
phuong thi phai dam bao néi dung, y kién chi dao cta Tong Giam dbc hodc Pho
Téng Giam déc phu trach; néu noi dung chua duge chi dao, thong nhét thi chi
phat biéu véi tu cach ca nhan.

9. Trude khi trinh Téng Giam dbc hoiic Pho Téng Giam dbe, Nguoi
dimg dau don vi chiu trach nhiém ra soét lai toan bd thu tuc, hd so, ndi dung du
thao van ban do vién chirc, ngudi lao dong chuan bi va ghi rd y kién cta minh
trong Phleu trinh giai quyét cong viée. Nguoi ding dau don vi phai chiu trach
nhi¢m vé céc dé xuat hodc quyét dinh ctia minh trudce cép trén.

P R N I T Y 11
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10. Khi vang madt tai co quan tu 01 ngay lam viéc tro lén phai bao cao
Tong Giam dbc, Pho Tdéng Gidm déc phu trach va uy quyén cho mét cip pho
diéu hanh céng viéc cta don vi trong thoi gian ving mit.

I1. Thyc hién cc nhiém vu khac do Téng Giam dbc va Pho Tong Giam
déc phu trach giao.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viée ciia Ké
toan trudng

1. Ké toan truong giup Téng Giam déc td chire, quan ly va diéu hanh
cong tac tai chinh, ké toan ciia Ban Quan ly du 4n theo quy dinh cua phap luat;
tham muu, kiém so4t viéc quan ly, sir dung kinh phi, von dau tu, tai san va cac
nguodn luc tai chinh cia Ban Quan ly du an bao dam dung quy dinh, cong khai,
minh bach va hiéu qua.

2. Ké toan trudng c6 trach nhiém tham muu Tdng Gidm déc trong cong
tac lap, quan ly, thanh toan, quyét toan von dau tu xay dung, kinh phi hoat dong
va cac nhiém vu tai chinh khac ctia Ban Quan ly du 4n; t6 chirc thuc hién cong
tac ké toan, théng ké, bao cao tai chinh theo quy dinh; thuc hién cac nhiém vu
khéc do Tong Gidm dbc giao va theo quy dinh ctia phép luét.

3. K& toan truéng chiu trach nhiém trude Tong Giam dbc va trude phap
ludt vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han duoc giao; chii dong phoi
hop v6i cac don vi thuge Ban Quan ly dy én trong qua trinh thyc hi¢n nhi¢m vy,
kip thoi bao cdo nhimng van dé vuot tham quyén hodc c6 nguy co anh huong dén
an toan tai chinh cua Ban Quan ly du an.

Diéu 10. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viée cia
Giam doc quan Iy dy 4n va Phé Giam déc quan Iy du 4n

1. Giam déc quan ly du an, Phé Giam ddc quan ly du an chiu trach
nhiém t6 chirc, diéu hanh va quan ly thue hién dy an theo nhiém vu dugc giao,
Quyeét dinh thanh lép Ban Piéu hanh dy 4n, Quy ché nay va cac quy dinh cla
phéap luat vé dau tu xay dung.

2. Giam dbc quan ly du én co trach nhiém chu dong xay dung ké hoach
thuc hién, td chirc trién khai, theo di, kiém soéat tién do, chat luong, khoi lu(mg,
an toan lao dong, giai ngan, quan ly chi ph1 va cac noi dung khac thude pham vi
quan ly cua dy an; kip thoi phéi hop véi cac don vi ¢ lién quan dé giai quyet
cong viée theo tham quyén hodc bao cdo Tdng Giam déc, Pho Tong Giam dbc
phu trach d6i voi nhiing nodi dung vuot thim quyén.

3. Phé Giam déc quan ly du an giup Giam dbc quan 1y du 4n t6 chic thuc
hién cac nhiém vu dugc phan cong; chiu trach nhiém trudc Giam déc quan ly du
an, lanh dao Ban va trudc phap luat ve két qua thyuc hién nhiém vu duogc giao.

4. Gidm dbc quan ly du 4n, Phé Giam ddc quan ly du 4n cé trach nhiém
thuc hién day du ché do thong tin, bdo céo; chii dong phoi hop vai céc don vi
thudc Ban Quan ly du 4n va céc co quan, to chirc, ¢4 nhan cé lién quan nhim
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bao dam viéc trién khai du an ding quy dinh, ding tién do, chat lugng, hi¢u qua
va dap Umg yéu cau quan ly cia Ban Quan ly du an.

Piéu 11. Trach nhiém, pham vi, cach thire gidi quyét cong viée ciia
vién chirc va nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh su chi dao, phan céng nhiém vu cua Truong
don vi; thuc hién day du céc quy dinh, quy ché lam viéc ctia co quan, quy ché
thuc hién dan chu & co s va cac quy dinh lién quan dén céan b, vién chir,
nguoi lao dong.

2. Giai quyét cong viée ding thoi han duge giao, bao dam chét lugng, sb
hr(mg, tuan thu quy trinh xtr Iy cong viéc. Trong truorng hop thye hién nhiém vy,
vién chire va nguoi lao dong c6 quyén giir y kién riéng, thé hién y kién d¢ trong
phiéu trinh dé Truong don vi xem xét, quyet dinh. Vién chirc va nguoi lao dong
chiu trach nhiém trudc Trudng don vi vé cong viéc dugc giao va chiu trach
nhiém trude phéap luat khi thi hanh nhiém vu.

3. Truong hop Toéng Gidm déc hodc Pho Téng Giam ddc yéu cau lam
viée truc tiép thi vién chirc va nguoi lao dong phai ¢6 trach nhiém chuéan bi day
du ho so, tai liéu dé lam viéc. Sau khi 1am viéc, vién chue va nguoi lao dong co
trach nhiém béao cdo kip thoi véi Truong don vi minh.

4. Chu dong phdi hop cong tac, trao doi y kién vé cac van dé co lién
quan, cung cap thong tin hodc thao luén trong co quan, don vi, nhém cdng tac dé
xu ly cong viéc cu thé. Tru'ong hop can thiét, vién chirc va nguoi lao dong co
quyén dé nghi Truong don vi phan cong thém ngudi dé phdi hop thuc hién
nhiém vu.

Pi¢u 12. Quan hé phéi hop giai quyét cong vigc gilra cac don vi thuge
Ban Quan ly du an

I. Khi giai quyét cong viéce thude chire nang, nhiém vy cua don vi minh
c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta don vi khac, Trudng don vi cha tri ¢6
trach nhiém chu dong trao doi, phdi hop dé théng nhat noi dung xu ly; truong
hop can thiét phai lay y kién bang vin ban hodc théng qua Phiéu trinh giai quyét
cong viée. Viée phdi hop phai bao dam kip thoi, ding tham quyén, dung thoi
han va khéng lam anh huéng dén tién do thuc hién nhiém vu chung cta Ban.

2. Pon vi chu tri la dau mbi to chirc thyc hién, chiu trach nhiém toan
dién trudce Tong Giam dbc va trude phap luat vé& noi dung, tién do, chét luong
tham muu va két qua giai quyét cong viéc; co trach nhiém cung cap day du ho
so, tai liéu, thong tin lién quan cho don vi phéi hop. Pon vi ph01 hop ¢ trach
nhiém nghién ctru, tham gia y kién ddy du, dung thoi han dcn vOi cac noi dung
thudc chirc ning, nhiém vu duge giao va chiu trach nhiém vé y kién chuyén moén
cua minh; khoéng duge né tranh, dun day trach nhiém hodc chdm phdi hop lam
anh huong dén tién do xur ly cong viéc.

3, Y klen ctia don vi phdi hop 1a can ctr dé don vi chu tri nghién ciru,
hoan thién ho so trinh lanh dao Ban xem xét, quyét dinh va khdng thay thé trach

N o B B, - Yy
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nhiém cta don vi chu tri. Truong hop tiép thu hodc khong tiép thu ' kién cua
don vi phdi hop, don vi chu tri phai giai trinh rd cén cu, ly do trong hé so hodc
Phxeu trinh; dong thoi chiu trach nhiém toan dién vé noi dung tham muu va dé
xudt trinh lanh dao Ban.

4. Truong hop gilra cac don vi con ¢d y kién khac nhau hodc chua théng
nhat vé phuong an giai quyét, don vi chil tri ¢6 trach nhiém tong hop day du cac
y kién, néu rd quan diém, can ctr phap ly, cin cir thyc tién va dé xuat phuong an
xu ly dé bao céo Tong Gidm dbc hodc Pho Tong Giam ddc phu trach xem xét,
quyét dinh. Sau khi co y kién chi dao cua lanh dao Ban, cac don vi c6 trach
nhiém nghiém tac td chirc thuc hién.

5. Khi nhén thay nhiém vu duge giao khong thuge hodc vuot qué chue
nang, nhiém vy, tham quyén cia don vi minh, Truéng don vi phai kip thot bao
c4o Tong Giam dbc hodc Phé Tong Giam ddc phu trach dé xem xét, quyét dinh;
khong dugce tu y chuyen giao nhiém vu hodc tur chdi thuc hién khi chua co y
kién cua cap c6 tham quyén. Doi véi nhu‘ng nhiém vy phuc tap, lién quan dén
nhiéu don vi hodc vuot qua kha nang giai quyét cua don vi chu tri, Truong don
vi 6 trach nhiém chu dong phoéi hop vOi cac don vi lién quan dé tham muu, dé
xuat phuong an xtr ly, bao dam viéc giai quyét cong viéc duoc théng nhét, dung
quy dinh, dung tién d6 va hiéu qua.

Piéu 13. Quan hé cong tac giira TAp thé lanh dao véi Pang dy, Cong
doan va DPoan thanh nién c¢fng san Ho Chi Minh trong co' quan

1. Tap thé lanh dao Ban va Pang uy Ban Quan ly du an thyc hién moi
quan hé cong tac trén co s& chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia moi to chure
theo quy dinh cua Dang va phap luat cia Nha nudc; bao dam nguyén tic Dang
lanh dao toan dién déi voi moi mat hoat dong cua Ban Quan ly du an, dong thoi
phat huy trach nhiém, quyén han ctia Tap thé lanh dao Ban trong quan ly, diéu
hanh va té chirc thuc hién nhiém vu chinh tri theo quy dinh.

2. Téap thé 1anh dao Ban c6 trach nhiém cu thé hoa, td chire thuc hién day
du cac nghi quyét két luan, chu truong ctia Pang ty; dinh ky hodc dét xuét bao
cao Bang uy vé tinh hinh thuc hién nhiém vu chinh tri, céng tac xdy dung co
quan va nhiing van dé quan trong thudc tham quyén lanh dao cua Dang; dong
thoi nghiém tac tlep thu, trién khai thuc hién va béo cdo két qua thuc hién cac y
kién chi dao ctia Pang uy.

3. DPang uy lanh dao viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, cong téc td chirc
can bg, xdy dung Pang va h¢ thong chinh tri; Tép thé lanh dao Ban chu dong
phdi hop, trao doi thong tin, tao diéu kién dé Dang uy thuc hi¢n t6t chirc ning
lanh dao, kiém tra, glam sat; bao dam su thong nhat giira cong tac lanh dao cta
Pang va cong tac quan ly, diéu hanh ciia Ban Quan ly du an.

4. Tap thé lanh dao Ban phdi hop chat ché voi Cong doan, Poan Thanh
nién va cac t6 chirc doan thé trong viéc tuyén truyén, van dong vién chirc, nguoi
lao dong thuc hién chu truong cua Dang, chinh sach, phap luét cua Nha nude va
cac quy dinh cta Ban Quan ly du an; dong thoi tao diéu kién dé céc td chire doan
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thé thuc hién chic ning dai dién, chim lo, bao vé quyén va loi ich hop phap,
chinh déng cua doan vién, vién chirc, nguoi lao dong; tham gia gidm sat, phan
bién, xdy dung co quan trong sach, vilng manh theo quy dinh.

5. Quan hé cong tac gitta Tap thé lanh dao Ban v6i Dang uy, Cong doan va
céc td chirc doan thé duoc thlIC hién trén nguyén tic ph01 hop, t6n trong chirc néng,
nhiém vu, quyén han clia mdi t chirc; thuong xuyén trao doi thong tin, phédi hop
giai quyét kip thoi cac van dé phat sinh, phat huy sic manh tong hop cua ca hé
thong chinh tri nhim nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cuia Ban Quan ly du an.

'k A -~ r L] r x r r -A
Dieu 14. Quan hé cong tac vadi cac co quan, to chire ¢ lién quan

1. Ban Quan ly dy an thye hién quan hé cong tac voi céc so, ban, nganh
thanh phd, Uy ban nhan dan cac phuong, x4, dic khu, cac co quan, don vi, t0
chirc va ca nhén cé lién quan trén co sé chirc nang, nhiém vu, quyen han cua
mdi bén; bao dam tuan thu quy dinh cua phap luat, sy lanh dao, chi dao cua
Thanh Gy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd va nguyén tic phoi
hop chat ché, kip thoi, hiéu qua trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

2. Trong qué trinh chuan bj dau tu, thyc hién dau tu xay dung, giai
phéng mit bang, giai ngan vén dau tu cong, quan ly chét lugng cong trinh va
cac nhiém vu khéc ¢6 lién quan, cac don vi thudc Ban Quan ly dyu an co trach
nhiém chu dong phéi hop, trao dbi thong tin, cung cap ho so, tai liéu theo quy
dinh; tiép thu day du cac y kién cua co quan co lién quan dé hoan thién hé so,
bao dam tién do, chét lugng va hiéu qua thuc hién du an.

3. Do voi nhitng ndi dung thude tham quyén giai quyét cua co quan, to
chirc khac, don vi chu tri cua Ban Quan ly du an c6 trach nhiém chu dong lién
hé, phdi hop, don dbc va theo ddi qua trinh giai quyét; truong hop phat sinh kho
khan, vudng maéc hodc c6 ¥ kién khéc nhau thi kip thoi béo cdo Tong Giam doc
hodc Phé Tong Giam doc phu trach dé xem xét, chi dao hodc bao cdo co quan c6
tham quyén giai quyét theo quy dinh.

4. Khi tham gia cac cudc hop, lam viéc, kiém tra, thanh tra, kiém toan
hodc phéi hop véi cac co quan, té chirc bén ngoai, vién chirc va ngudi lao dong
cua Ban Quan ly du an phai thue hi¢n ding chire nang, nhiém vy duoc giao;
phat ngon, cung cap thong tin, tai liéu ding thAm quyén; gitr gin uy tin cla co
quan; chap hanh cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, bao mat thong tin va
cac quy dinh khac cua phép luat.

5. Quan hé phbi hop véi cac co quan, to chire ¢o lién quan phai bao dam
nguyén tac ton trong chirc nang, nhi¢m vu, quyén han ctia mdi bén; khong chdng
chéo, khong dun ddy trach nhiém; chi dong thao g& khé khan, vudng mic trong
qua trinh thyc hién nhiém vy, hudng téi muc tiéu hoan thanh du an ding tién do,
bao dam chat lugng, hiéu qua dau tu va tudn thu quy dinh cta phép lut.

‘ CHUONGIII:
CHE PQ LAM VIEC VA TO CHUC
GIAI QUYET CONG VIEC
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Piéu 15. Ché dj hdi hop
1. Nguyén tic to chirc hoi hop

Céc cudc hop cua Ban Quan ly du an duoc t6 chirc nham phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, didu hanh va giai quyét cong vige; bao dam thiét thuc, hiéu
qua, dung thanh phan dung noi dung, ding tham quyen va tiét kiém thoi gian.
Chi t6 chirc hop ddi véi nhu’ng ndi dung can tap thé thao luan, thong nhat hodc
theo quy dinh; nhitng ndi dung c6 thé xir ly bang van ban, trén méi trudong dién
tir hodc thong qua trao doi truc tiép thi khong t6 chire hop.

2. Céc hinh thtc hoi hop

Ban Quan ly du an t6 chitrc cac cude hop gébm: giao ban tuan; giao ban
thang; so két, tong két, danh gia két ‘qua thue hi¢n nhi€ém vy theo quy, 06 thang,
niam; hop chuyén dé; hop dot xuat dé xur ly cac nhiém vu phét sinh; hoi nghi vién
chire, nguoi lao dong va céac cude hop khac theo quy dinh hodc theo yéu ciu cua
Tong Giam déc. Tuy theo tinh chét, yéu cau cong vige, cac cude hop co thé
dugc t chire tryc tiép, truc tuyén hodc két hop truc tiép véi truc tuyén.

Khuyen khich d6i méi phuong thirc t6 chirc hoi hop theo hudng giam sb
luong, rut ngan thoi gian, tang hiéu qua; ddy manh mg dung cong nghe thong
tin, chuyén 601 50, st dung hé thong quéan 1y van ban, diéu hanh va cac nén tang
hop truc tuyen trong to chure, diéu hanh, theo dai va giam sat viéc thuc hién két
luan sau cudc hop.

3. Tri¢utap va td chure cude hop

Téng Giam ddc quyét dinh triéu tap va chu tri cac cude hop cua Ban Quan
Iy du an hodc phan cong Phé Tong Giam doc chu tri theo linh vuc duge phan
cong phu trach. Van phong c6 trach nhiém tham muu chuong trinh, néi dung,
thanh phan, thoi gian, dia diém; chuan bi tai liéu, diéu kién phuc vu cudc hop;
theo ddi, don dbc viée thuc hién céc két luan sau cudc hop.

4. Trach nhiém cua cdac don vi va ca nhan tham du hop

Cac don vi dugc giao chu tri chuan bi noi dung cudc hop co trach nhiém
xdy dung béo cdo, dé 4n, tai liéu va g trude cho céc thanh phan tham du theo
yéu cau ciia ngudi chu tri. Nguoi tham dy hop phai nghién ciru tai lidu, tham gia
y kién ding trong tdm, dung chiic ning, nhiém vu; truong hop khong tham du
duoc phai bao cédo nguoi tridu tdp va clr ngudi ¢ du tham quyén, ning luc tham
du theo quy dinh hodc theo sy dong y ctia nguoi ch tri.

5. Sau cudc hop, nguoi chu tri ban hanh két luan va to chure thuc hién
sau cudc hop. Két luan cia nguoi chu tri la can cir dé t6 chuc trién khai thuc
hién va phai dugc théng bdo bing vin ban hodc trén hé thong quan ly van ban,
diéu hanh cta Ban Quan ly du an déi voi nhimg noi dung can theo déi, don doc
hodc lam can ctr thuc hién. Céc don vi, cd nhan dugc giao nhiém vu co6 trach
nhiém nghiém tic to chirc thuc hién, bao cdo két qua theo thoi han duoc giao;
Vin phong cé trach nhiém theo ddi, tong hop, dén déc va bao cio Tong Gidm
ddc tinh hinh thuc hién céac két luan cudc hop.
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Diéu 16. Ché d§ thong tin va bio cio

1. Viéc cung cap thong tin va thuc hién ché do bao céo trong Ban Quan
ly dy an phai bao dam kip thoi, day du, chinh xé4c, khach quan, thong nhat, dung
tham quyen va ding thoi han; phuc vu hi¢u qua cong tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh cua Tong Giam dbc va Tap thé lanh dao Ban. Thong tin, s6 liéu béo cdo
phai ¢6 ngudn gbce rd rang, duoc kiém tra, ra soat trudce khi trinh ky va phai chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung bao céo.

2. Céc don vj tryc thuge co trach nhiém chu dong cung cap thong tin, sO
liéu, tai liéu thudc linh vye duge giao quan ly; thue hién day du ché do bao cdo
dinh ky, chuyén dé va dot xuat theo yéu céau cua Téng Giam dbc, Phé Tong
Giam doc phu trach hodc co quan co6 tham quyen Trudng don vi chiu trach
nhiém trude Tong Gidm dbe va trude phéap luat vé ndi dung, sb lidu, tién do va
chét lugng bao cdo ctia don vi minh.

3. Pdi voi céc bao cdo chung cta Ban Quan ly du én, don vi duoc giao
cht tri ¢6 trach nhiém tdng hop, ra soat, ddi chiéu sé liéu, ldy y kién cac don vi
c6 lién quan trudc khi trinh 1anh dao Ban xem xét, ky ban hanh. Cac don vi phoi
hop c6 trach nhiém cung cép day du thong tin, sb lidu theo yéu cau va chiu trach
nhiém vé ndi dung thude linh vue minh phu trach; khoéng dugc cung cap thong
tin sai léch, thiéu thong nhat hodc chdm lam anh hudng dén tién do ban hanh
bao cao chung cua Ban quan ly du an.

4. Thong tin, bao cao duge thuc hién bang vin ban hogc trén hé thong
quan ly vin ban, diéu hanh, phan mém quan ly cong viée va cdc nén tang sO cua
Ban theo quy dinh. Khuyen khich trao dbi, chia sé thong tin trén moi truong
dién tir nhdm rut ngén thoi gian xir Iy cdng viée, nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh; dong thoi bao dam an toan thong tin, bdo mat nha nudc, bi mat cong tac
va cac quy dinh cua phap luat.

5. Van phong c6 trach nhiém theo ddi, don déc viéc thuc hién ché do thong
tin, bao céo; tong hop tinh hinh thuc hién, bdo cdo Tong Giam doc va kién nghi xtr
ly déi véi cac trudong hop chdm bao cdo, bdo céo khong diy di, khong chinh xac
hodc khong thuc hién ding quy dinh. Két qua thuc hién ché do thong tin, béo céo la
maot trong nhiing can cur dé dénh gia muc do hoan thanh nhiém vy, xem xét thi dua,
khen thudng va trach nhiém cua tip thé, ca nhan theo quy dinh.

Piéu 17. Trinh ty gidi quyét cong viée

1. Moi cong viéc thude chirc nang, nhiém vu cua Ban Quan ly dy an phai
duge giai quyét dung tham quyén, dung trinh tu, dung thoi han va bao dam chét
lugng, hiéu qua; xac dinh ré don vi chu tri, don vi ph01 hop va trach nhiém cua
tirng cé nhan trong qua trinh thuc hién.

2. Cin ctr ndi dung cong viéc va y kién chi dao ciia Tong Giam ddc hoic
Ph6 Téng Giam doc phu trach, don vi chi tri ¢6 trach nhiém nghién ctru, xdy
dung phuong an xur ly, chu dong ph01 hop véi cac don vi c6 lién quan, hoan
thién hd so va trinh cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

RPN, L S Y
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3. Don vi phéi hgp c6 trach nhiém tham gia y kién ddi véi cac ndi dung
thudce linh vue duge phan cong; bao dam y kién tham gia diing chirc nang, ding
thoi han va chiu trach nhiém vé ndi dung tham gia.

4. Viéc trinh, phé duyét, ban hanh vin ban va td chite thuc hién duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché nay va cac quy dinh néi bo cua
Ban Quéan ly dyu én; wu tién xtr ly trén Hé théng quan ly van ban, diéu hanh va
céc nén tang s6 theo quy dinh.

5. Sau khi cong viéc duge giai quyét hodc van ban duoc ban hanh, don vi
chu tri c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién, theo doi két qua, bao céo theo quy dinh va
luu trir ho so, tai liéu theo dung quy dinh cua phap luat va cua Ban Quan ly du an.

CHUONG IV:
~ QUANLYTHONGTIN
VA HO SO PHUC VU CONG TAC PIEU HANH

Piéu 18. Tiép nhan, xir Iy va theo ddi vin ban dén

1. Tét ca van ban gui dén Ban Quan ly du 4n duoc tiép nhan tap trung tai
Vién phong thong qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh hodc theo quy
dinh vé cong tac van thu. Vian phong co trach nhiém kiém tra, dang ky, phén
loai, trinh lanh dao Ban xem xét, chi dao va chuyen dén don V1, ca nhan ¢o6 trach
nhiém xur Iy theo tham quyén.

2. Can ctr y kién chi dao ctia Téng Giam ddc hodc Phé Tong Giam déc
dugc phan cong, don vi chu tri c6 trach nhiém nghién ctru, tham muu va t6 chirc
xtr ly vin ban dung néi dung, thAm quyén, thoi han; chu dong phdi hop véi cac
don vi c6 lién quan trong qué trinh giai quyét céng viéc va chiu trach nhiém vé
két qua xur ly.

3. Van phong ¢6 trach nhi¢m theo doi, don .déc, kiém tra tién do xr ly van
ban; tong hop, bao cao Tong Giam doc hodc Phé Tong Giam doc phu trach doi voi
cac van ban qua han hodc ¢6 kho khén, vuong mic; dong thoi day manh tmg dung
cong nghé théng tin, chuyén doi so trong tiép nhan, xu ly va theo doi van ban.

Piéu 19. Quéan Iy vin ban, hd so va tai liéu

1. Van ban, ho so, tai li¢u ciia Ban Quan ly dy an duge quan ly thong nhét
theo quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu, luu trit, bao vé bi mat nha nudc va

céc quy dinh ctia co quan. Ho so dién tir, van ban dién tir va chit ky s6 dugc quan
ly, str dung theo quy dinh ctia phap luat va co gia tri phap ly theo quy dinh.

2. Trudng cac don vi co trach nhiém chi dao viéc lap, cap nhat, quan ly
va luu trir diiy du ho so cong viéc thudc Iinh vyc dugc giao; bao dam tinh chinh
Xac, déy du, an toan, bdo mat cla ho so, tai lidu; thuc hién viéc giao nop ho so
vao luu trit theo quy dinh.

3. Vién chirc va nguoi lao dong co trach nhi¢m quan ly, str dung, bao
quan hé so, tai liéu duoc giao; khong tu y cung cap, sao chup hodc sur dung trai
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quy dinh; thuc hién day du ché do bao mat va luu trit theo quy dinh ctia phép
luat va cua co quan.

4. Vién chire, ngudi lao dong khi chuyén cong tac, thoi viée, nghi huu
hodc chdm dut hop ddng lao dong phai ban giao ddy du hé so, tai lidu, dir liéu
dién tur, tai san va cac nodi dung coéng viéc co lién quan theo quy dinh; viéc ban
giao phai dugce 1ap thanh bién ban va c¢6 xac nhan ctia ngudi ¢ thim quyén.

Diéu 20. Ho so trinh giai quyét cong viée
\ l. Hb so trinh Téng Gidm dbc, Pho Tong Giam doc giai quyét cong viée
gom nhirmg ndi dung sau:

a) Phiéu trinh giai quyet cong viéc theo Mau thong nhat do Van phong
dé xuat, trinh Téng Giam dbc, Pho Tong Giam dbc theo tham quyen giai quyet
cong viéc. Trong Phiéu trinh phai ghi ré: ndi dung trinh, tén don vi trinh; tom tat
noi dung trinh; y kién dé xuat cua nguoi tham muu xur ly; y kién cua Trudng don
vi trinh (hodc cap phoé khi dugc uy quyen) Nhing cong viéc thuge tham quyen
giai quyet ctia Tong Giam ddc phai co y kién ctia Pho Tong Giam doc phu trach
(cung y kién cta Pho Tong Giam dbc Thuong truc trong mot s6 truong hop cu
the theo phan cong nhiém vy lanh dao Ban). Truong hop Phé Tong Giam doc
vang mat tai co quan, dbi voi nhiing cdng viée cap bach, don vi trinh bao cao
Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh. Truong hop nodi dung trinh co lién quan
dén don vi khac thi phai co y kién cua Trudng don vi trinh (hodc cap pho khi
duoc uy quyen) trong Phiéu trinh giai quyét cong viéc.

b) Du thao vén ban trinh Téng Giam dbc, Pho Tong Giam dop phai dugc
Trudng don vi trinh (hodc cap phod khi duge uy quyén) kiém tra, ky tat.

¢) Ho so, tai liéu kém theo.

2. Ho so, Phiéu trinh, y kién tham gia, vdn ban trinh ky va céac tai liéu
phuc vu giai quyét cong viée cé thé dugce lap, luan chuyén, xir ly, phé duyét va
luu trir dudi dang dién tur théng qua Hé thong quéan 1y vin ban, diéu hanh, phan
mém quan ly cong viéc hoac cac nén tang so6 do Ban Quan ly du an trién khai
theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua co quan. Ho so dién tir, Phiéu trinh
dién tu, y kién xir ly trén mai truong dién tu va chir ky s6 ¢o gia tri phap ly nhu
ho so gidy, van ban gidy va chir ky truc tiép khi duoc 1ap, ky, phat hanh va quan
ly theo dung quy dinh cua phap luat.

3. Céc don vi, ca nhan c¢6 trach nhiém uu tién st dung hd so dién tir, chir
ky sb va cac phuong thirc xur ly cdng viéc trén moi truong dién tu trong qua
trinh giai quyét cong viéc; bao dam tinh day du, chinh xéc, bao mat, kha néng
tr uy xudt, luu trir va chia sé thong tin theo quy dinh; chi sir dung ho so gidy doi
voi cac truong hop phép lut quy dinh hoac Tong Giam dbc quyét dinh.

Piéu 21. Ky vin ban va sir dung chir ky s6, viin ban dién tir

1. Viée ky van ban cua Ban Quan ly dy 4n phai bao dam ding tham
quyén, dang chirc nang, nhiém vu dugc giao, ding quy dinh cua phap luat va
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Quy ché nay; bao dam rd trach nhiém ciia nguoi ky, tinh hop phap, hop 1¢ cua
van ban va su thong nhét trong cong tac chi dao, diéu hanh.

2 Tong Giam doc ky cac van ban thudc thim quyén cua Ban Quan ly du
an va ctia Téng Giam dbc theo quy dinh cua phap luat, bao gém:

a) Cdc van ban chi dao diéu hanh, thong bdo, két luan, ké hoach, chi thj .
thudc tham quyén cta Ban Quan ly dy 4n va Tong Giam déc Ban Quan ly du an.

b) Céc cong van, to trinh, ké hoach, bdo cdo... va cac tai liéu quan trong
cua Ban Quan ly du an gui cac co quan Trung uong, cac B9, nganh lién quan;
Thanh ty, Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan; céc s, nganh va dia phuong
lién quan.

¢) Céac quyét dinh cia Ban Quan Iy du 4n vé cong tac: to chic bo may,
nhan su, khen thuong, ky ludt thudc thim quyén Ban Quan ly du én va Téng
Giam dbéc Ban Quan ly du an; phé duyét du toan va quyét toan thu, chi ngan
sach hang nam cua Ban Quan ly du an.

d) Céc van ban thudc thim quyén cua Chu dau tu du an dau tu xay dung
cong trinh theo quy dinh cua phap luat vé thiét ké, du toan; lua chon nha thau;
hop dong; hd so quyét toan cong trinh, du an..

e) Cac hd so, ching tir, giao dich tai chinh can ky duyét cua chu tai
khoan; Lénh chi tién/ty nhiém chi tir tai khoan cta don vi; Béo €4ao quyét toan
vén dau tu, quyét todn nam; Bdo céo tai chinh, bdo céo str dung vén .

f) Cac van ban khac ma phap luat quy dinh hoac Toéng Giam dbc xét
thay can truc tiép ky.

3. Pho Tong Giam dbc ky thay Tong Giam doc (KT. Tong Giam doc)
dbi voi cac van ban thude linh vue duge phan cong phu trach hogc dugce Tong
Giam déc giao xir 1y; chiu trach nhiém trude Tong Giam déc va trude phap luat
vé ndi dung vin ban da ky. Trudng hop ndi dung vuot pham vi dugc phén cong
hodc c¢6 ¥ kién khac nhau gitra cac don vi, Pho Téng Giam déc phai béo cao
Téng Giam ddc xem xét, quyet dinh trude khi ky.

4. Ky thira uy quyén (TUQ.) duge thue hién khi Téng Giam dbc uy
quyén bing vin ban cho Pho Téng Giam dbc hodc nguoi dung dau don vi thuc
hién mdt hoac mot so nhiém vu, quyén han thudc thim quyén ctia Tong Gidm
déc. Van ban Gy quyén phai xac dinh rd n¢i dung, pham vi, thoi han va trach
nhiém cta nguoi duge uy quyén. Ngudi duge iy quyén khong duge ty quyén lai
cho ngudi khéc, trir truomg hop phap luét cé quy dinh hodc duge Tong Giam doc
chap thuan bang van ban.

5. Ky thira lénh (TL.) dugc thuc hién ddi véi cac van ban thong bao, truyen
daty klen chi dao, két luan ctia Téng Gidm doc hogc ctia Lanh dao Ban, gidy moi
hop, gidy giéi thiéu, xac nhan va cac van ban hanh chinh théng thuong khéc theo
quy dinh cua Ban. Chanh Van phong hodc nguoi dugc giao thuc hién ky thtra I1énh
chiu trach nhiém vé hinh thirc, thé thire, ndi dung truyén dat va pham vi dugc giao.
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6. Van ban dién tu dugc tao lap, ky s0, phat hanh va quan ly trén Hé théng
quan ly van ban, diéu hanh hodc cdc nén tang s6 cua Ban Quan ly du an theo
quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tur, luu trir va cong tac van thu. Chr ky
s0 cua ngudi co tham quyén cé gia tri phap ly nhu chit ky truc tiép trén van ban
gidy khi duge sir dung dung quy dinh.

7. Hd so dién tir, phiu trinh dién tr, ¥ kién xu 1y trén méi truong dién tu,
van ban dién tir va céc tai liéu dugc ky sb theo quy dinh c6 gié tri phap ly nhu
hé so gidy, van ban gidy va chir ky truc tiép; duogce sir dung lam cén cir trong giai
quyét cong viéc, kiém tra, thanh tra, kiém toan, quyét toan, luu trir va cac hoat
dong quan ly khac theo quy dinh ctia phap luat.

8. Ngum ky van ban chju trach nhiém truéc Tong Giam ddc ‘va trude phap
luat ve ndi dung, can cur phap ly, tinh chinh xac cua thong tin, s liéu va tham
quyen ky cua van ban. Nghiém cam viéc ky thay, ky thtra Iénh, ky thira uy
quyén hoic stt dung chit ky s6 khong ding thim quyén, khong ding pham vi
dugc giao hodc cho nguoi khac st dung chir ky s6 cia minh dudi bat ky hinh
thirc nao.

9. Vin phong c6 trach nhiém kiém tra thé thirc, k§ thuét trinh bay, tham
quyén ky va viéc str dung chir ky sb trude khi phéat hanh vian ban; quan ly, theo
doi viée sir dung chit ky s6 clia Ban Quan ly du 4n; hudng dan cac don vi thuc
hién thdng nhét cong tac ky van ban dién tir, luu trir dién tir va phat hanh van ban
trén moi truong so.

Piéu 22. Quin tri dir liéu phuc vu cdng tac quén ly, diéu hanh

1. Dt liéu phét sinh trong qua trinh thuc hién chic nang, nhiém vu cua
Ban Quan ly dy an la ngudn thong tin phuc vu cong tac quan ly, chi dao, didu
hanh va ra quyet dinh; dugc chuan hoa, cap nhat, chia s¢ va khai thac théng nhat
trén cac hé thong thong tin, phan mém va co so dit liéu cua Ban Quan ly du an
theo quy dinh cua phdp luat va quy dinh cua co quan.

2. Cac don vi co trach nhiém cap nhat, quan ly, khai thac va su dung dir
liéu thude pham vi quan ly trén Hé théng quan 1y van ban, diéu hanh, cac phan
mém quan ly chuyén nganh va co s& dit liéu ctia Ban Quan 1y du an; bao dam tinh
chinh xac, d(‘“)ng bo, théng nhét cia dit lidu; chiu trach nhiém vé noi dung, chét
luong va tinh phép ly cta dir liéu do don vi minh tao 1ap, cap nhéat va quan ly.

3. Viée khai thac, chia s¢ va su dung dir liéu phai ding chuc nang, nhiém
vu, thim quyén va muc dich; tuan thi cac quy dinh ctia phéap luat vé bao vé bi mat
nha nudce, an toan thong tin, bao vé dir liéu va cac quy dinh khac co lién quan.

4. Téng Giam doc quyét dinh viéc xay dung, phat trién, két ndi va khai
thac cac co s& dir lidu, nén tang s6, phan mém quan ly va cac hé thong thong tin
phuc vu cong tac quéan ly, diéu hanh; ban hanh quy ché, quy trinh hodc hudng
dan dé t6 chirc thuc hién théng nhit trong toan co quan.
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. ) CHUONG V: ) )
KIEM SOAT THI.,J'C HIEN NHIEI}/I VU, PANH GIA
VA TRACH NHIEM CONG VU

Dieéu 23. Theo doi, kiem soat, don doc va kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu

1. Céc nhiém vu do Tdng Giam doc, Pho Tong Giam dbc giao hodc theo
chuong trinh, ké hoach céng tac ctia Ban Quan ly du 4n phai xac dinh & don vi
chu tri, don vi phéi hop, nguoi chiu trach nhiém, thoi han hoan thanh va két qua
dau ra dé theo doi, kiém soat va td chire thuc hién.

2. Truong cac don vi ¢o trach nhiém td chirc theo ddi, kiém soat tién do, don
dbe va kiém tra viéc thuc hién céc nhiém vu thude pham vi quan ly; chu dong diéu
hanh, phan cong nguén lyc, xir Iy hodc dé xuat xir ly kip thoi cac kho khan, vudng
méc nham bao dam hoan thanh dung tién do, chat luong va yéu cau duge giao.

3. Truong hop nhiém vu ¢o6 nguy co cham tién do, phat sinh kho khan,
vuong mac hodc vuot thim quyen giai quyet don vi chu tri phai chu dong phoi
hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé xir ly; dong thoi kip thoi béo cao Tong Giam
d6c hodc Phé Tong Giam doc phu trach, néu rd nguyén nhan, mutc do anh hudng,
giai phap khéc phuc va thoi gian hoan thanh du kién.

4. Van phong 1a dau méi gitip Téng Gidm déc theo doi, tong hop tinh hinh
thue hién cac nhiém vu do Léanh dao Ban giao; cap nhét tién do trén Hé thong
quan ly van ban, diéu hanh hodc cac phdn mém quan ly cong viéc cua co quan;
thuong xuyén dén doc, canh bdo cac nhiém vy sap dén han, qua han hogc thuc
hién khong bao dam yéu ciu; tong hop, béo cdo va dé xuat bién phap xur 1y theo
chi dao ctia Tong Giam déc.

5. Cac don vi va ca nhan dugc giao nhiém vu c6 trach nhiém to chirc thuc
hién ding tién do, bao dam chat luong va két qua cong viéc; thuc hién day du ché
d6 bao cao theo quy dinh; chiu trach nhiém truée Téng Giam ddc va trude phap
luat vé viée thuc hién nhiém vu duoc giao.

Pi¢u 24. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu

1. Vige danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua tap thé, ca nhan dugc thuc
hién trén nguyén tac khach quan, céng khai, minh bach, ding trach nhiém, ding
thAm quyén va gin véi két qua, hiéu qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Nbi dung danh gia bao gdbm céc tiéu chi chu yéu: tién do thuc hién nhiém
vu; chit luong, hiéu qua cong viéc; tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyc hién
nhiém vy; viéc chip hanh ky luat, ky cuong, Quy che lam viéc; két qua thuc hién cac
chi tiéu, nhiém vu hodc chi sé danh gia (KPI) do Téng Gidm ddc ban hanh.

3. Két qua danh gi la can ctr dé danh gi4, xep loai mtrc d6 hoan thanh nhiém
vu cua tap thé, ca nhan; xét thi dua, khen thuong, dao tao, quy hoach, bo nhiém, nang
luwong, xtr ly trach nhiém va thyc hién cac ché dg, chinh sach khac theo quy dinh.
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4. Téong Giam doc quyét dinh ban hanh, diéu chinh B¢ tiéu chi danh gia,
chi s6 KPI, phuong phap danh gia va quy trinh t6 chtrc thuc hién phu hop véi yéu
cau quan ly va timg giai doan phat trién ctia Ban Quéan ly du an.

Dicu 25. Trach nhiém giai trinh

1. Vién chte, ngudi lao dong va Trudng don vi c6 trach nhiém giai trinh vé
viéc thue hién chtre ning, nhiém vu, quyén han duoc giao va chiu trach nhiém vé
tinh hop phép, hiéu qua cua céc ndi dung tham muu, dé xudt, quyét dinh, két qua
thuc hién nhiém vu thudc pham vi quan ly.

2. Viéc giai trinh dugc thuc hién khi ¢6 yéu cdu cta Tong Gidm ddc, Pho
Tong Giam doc phu trach, co quan cé tham quyén hodc theo quy dinh cia phéap
luat; bao dam day du, trung thuc, khach quan, kip thoi va c¢6 cén ctr.

3. Trudng don vi co trach nhiém t6 chic thuc hién viéc giai trinh trong
pham vi quan ly; khong dugc né tranh, dun ddy trach nhiém hodc cung cip thong
tin khong day du, khong chinh xac.

Piéu 26. Vin hoa cong vu

1. Vién churc, nguoi lao d(f)ng thuéc Ban Quan ly du an co trach nhiém
thuc hién vin hoa cong vu theo cac nguyén tic: ky cuong, trach nhiém, chuyén
nghiép, liém chinh, hgp tac, sang tao va hié¢u qua; chép hanh nghiém chu truong
cua Dang, phap luét cua Nha nudce, cac quy dinh cua co quan; ldy chét luong,
tién d6 va hiéu qua cong viéc lam thudc do trong thuc hién nhiém vu.

2. Trong thuc hi¢n nhiém vy, vién chue, ngudi lao dong phai chu dong
tham muu, ph01 hop, giai quyét céng viéc ding tham quyén, ding thoi han; thuc
hi¢n nguyén tic 6 ro: rd nguoi, rd viée, rd thoi gian, 16 trach nhiém, ro tham
quyén va rd két qua; Gmg xr van minh, ton trong dong nghiép va to chuc, ca
nhan co6 lién quan; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac va sir dung hiéu qua
tai san, nguon luc duoc giao.

3. Nghiém c:fim cac hanh vi lgi dung chirc vu, quyén han dé vu loi;
nhiing nhiéu, gay phlen ha; né tranh, dun day trach nhiém; chdm tré, gitt ho so
qua thoi han; cung cap thong tin sai sy that hodc trai thdm quyén; vi pham quy
dinh vé bao mat, quan ly hd so, tai san va cac hanh vi khéc trai quy dinh cua
phép luat va Quy ché nay.

4. Nguoi dimg dau cac don vi ¢6 trach nhiém néu guong, xay dung moi
truong lam viéc doan két, ky cuong, chuyén nghiép; thuong xuyén klem tra,
chén chinh viéc thuc hién van hoa cong vu. Két qua chip hanh quy dinh vé vin
hoa cong vu la mét trong nhitng cin cir dé danh gia mic do hoan thanh nhiém
vu, xét thi dua, khen thuong va xem xét trach nhiém cua tap thé, c4 nhan theo
quy dinh.

_ CHUONG VI:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. T6 chire thuc hién
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1. Tong Giam dbc chiu trach nhiém té chire thue hién Quy ché nay trong
toan Ban Quan ly du an.

2. Cac Pho Téng Giam dbc, Truong cac don vi theo chirc nang, nhiém vu
duoc giao c6 trach nhiém quan triét, t6 chire thuce hién nghiém tac cac quy dinh cua
Quy ché; kip thoi bdo cao Téng Giam déc nhiing vén dé phét sinh vuot thim quyén.

3. Van phong co trach nhi¢m chu tri tham muu pho bién, huéng dan thuc
hién Quy ché; phdi hop vé6i cac don vi bao dam Quy ché dugc thuc hién théng
nhat, dong bd trong toan Ban Quan 1y du 4n.

4. Toan thé vién chir, nguoi lao dong thude Ban Quan ly du én ¢6 tréch
nhiém chap hanh nghiém Quy ché nay; chi dong phdi hop trong thuc hién
nhiém vu, gop phan nang cao ky luat, ky cuong, hiéu luc va hi€u qua hoat dong
cua Ban Quan ly du an.

Dicu 28. Ra soat, sira dbi, bé sung Quy ché

1. Vén phong la don vi dau méi giup Téng Giam dbc theo doi viée thuc
hién Quy ché; dinh ky hodc khi can thiét chu tri ra sodt, danh gia, tong hop
nhitng khé khan, vudng méc, bit cap va dé xuét stra déi, bd sung Quy ché.

2. Cac don vi thudc Ban Quan ly du an c6 trach nhiém kip thoi phan anh
nhitng kho khéan, vuéng mac phat sinh trong qua trinh thuc hién; phoi hop véi
Van phong trong viéc ra soét va dé xuat stra doi, bo sung Quy ché.

3. Viéc stra 601 b6 sung Quy ché dugc thue hién khi c6 thay doi quy dinh
ctia phap luat, yéu cau cia co quan c6 thdm quyén hodc yéu cau thuc tién trong
cong tac quan ly, diéu hanh cta Ban Quan ly du an. Van phong chu tri tham
muu, trinh Tong Giam déc xem xét, quyét dinh theo thim quyén./. R



